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1.1 ZAKRES PROCEDURY:

Zakres Procedury obejmuje czynno$ci zwigzane z przeprowadzaniem naboru wnioskow,
oceny i wyboru operacji sktadanych przez podmioty inne niz LGD.

1.2 UZYTE W PROCEDURZE OKRESLENIA I SKROTY OZNACZAJA:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

PROW — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

rozporzqdzenie nr 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogo6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., str. 320, z pdzn. zm.);

ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalne;j
spotecznosci (t.J. Dz. U. z 2019 poz. 1167 z pozn. zm.);

ustawa ROW — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
Z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (t.J. Dz.
U. z 2021r. poz. 2137 z p6zn. zm.);

ustawa w zakresie polityki spdjnosci, ustawa PS — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 818);

rozporzqdzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24
wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdlowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2019 r. poz. 664 z p6zn. zm.)

wniosek —wniosek o przyznanie pomocy/udzielenie wsparcia na operacj¢ zaplanowang do
realizacji przez podmiot inny niz LGD;

operacja = projekt - przedsigwziecie, na realizacj¢ ktérego wnioskodawca ubiega si¢
0 wsparcie sktadajac wniosek o przyznanie pomocy/dofinansowanie

ogtoszenie o naborze wnioskow — ogloszenie o naborze wnioskow, o ktorym mowa w art.
19 ust. 1 ustawy RLKS;

10) LGD - lokalna grupa dziatania, o ktorej mowa w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr

1303/2013;

11) LSR - strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ o ktorej mowa w art. 2

pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013;

12) Rada — organ do ktorego wlasciwosci naleza zadania, o ktorych mowa art. 4 ust. 3 pkt 4

ustawy RLKS;

13) umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 8

ust. 1 pkt 1 lit. d ustawy RLKS;



14) umowa 0 przyznaniu pomocy — umowa, o ktorej mowa w art. 34 ustawy ROW;,

15) Wytyczne MRIRW — wytyczne w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez
lokalne grupy dzialania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoleczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020;

16) Wytyczne nr 9/2/2021 — Wytyczne w zakresie niektorych zasad dokonywania wyboru
operacji przez lokalne grupy dziatania;

17) ZW — Zarzad Wojewodztwa,

18) EFSI - Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne,

19) ZW - Zarzad Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego,

.3 INFORMACJE DODATKOWE WYNIKAJACE Z LSR

Organem decyzyjnym Partnerstwa LGD Bory Tucholskie™ jest Rada Decyzyjna. Do jej
wylaczne; kompetencji, zgodnie z §14 Statutu nalezy wybor operacji, ktore maja byc¢
realizowane w ramach LSR. Rada dziala zgodnie z Regulaminem Rady, przyjetym przez
Walne Zebranie Cztonkow. Oceny i wyboru wnioskéw Cztonkowie Rady dokonuja w oparciu
0 "Procedury wyboru operacji w ramach Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez
Spotecznosé "Dekel do borowiackiej grapy" oraz przepisy odnoszace si¢ do poszczegodlnych
funduszy, w ramach ktorych finansowana jest LSR.

W przyjetych procedurach oceny i wyboru operacji uwzgledniono opis nastepujacych

elementow:

1. sposob udostepnienia procedur do wiadomosci publicznej (strona internetowa
Partnerstwa LGD Bory Tucholskie)

2. zasady podejmowania decyzji w sprawie wyboru operacji (w tym: ocen¢ wnioskow,
dokumentowanie oceny, wzory dokumentow),

3. sposob organizacji naboréw wnioskow,

4. podawanie do publicznej wiadomos$ci protokoldw z posiedzen dotyczacych oceny
I wyboru operacji zawierajacych informacje o wytaczeniach z procesu decyzyjnego, ze
wskazaniem ktorych wnioskow wytaczenie dotyczy (informacje te bedg udostepniane na
stronie internetowej Partnerstwa)

5. szczegotowy sposob informowania o wynikach oceny 1 mozliwo$ci wniesienia protestu

Przyjete procedury sa zgodne z przepisami obowigzujacymi dla RLKS, a ponadto:

1. saniedyskryminujace, przejrzyste

2. pozwalajg unikna¢ ryzyka konfliktu intereséw (Cztonkowie Rady podpisuja deklaracje
poufnosci 1 bezstronnosci, zgodnie z okreslonym w procedurach wzorem, a ponadto
LGD prowadzi rejestr interesow Cztonkow Rady)

3. przewidujg regulacje zapewniajace zachowanie parytetu sektorowego



~

— Zgodnie z §14 statutu, wybor operacji dokonywany jest w formie uchwaty Rady,
podjetej zwykta wickszoscig gloséw przy obecnosci co najmniej potowy czionkow
uprawnionych do glosowania zgodnie z pisemng procedura gwarantujaca, ze co
najmniej 50% gloséw w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od partnerow
niebedacych instytucjami publicznymi.

— zgodnie z Regulaminem Rady Czlonkowie Rady majg obowigzek osobistego
uczestniczenia w posiedzeniach Rady. Udzielanie przez Czlonka Rady
pelnomocnictwa do udziatu w pracach Rady jest niedopuszczalne

szczegotowo reguluja sytuacje wyjatkowe

— w przypadku uzyskania jednakowej ilo$ci punktow przez dwie lub wigcej operacji
0 kolejnosci na liScie operacji wybranych, decyduje wyzszy udzial kwoty wkiadu
wlasnego do warto$ci kosztow kwalifikowalnych operacji. W drugiej kolejnosci o
miejscu na licie decyduje nizsza kwota dofinansowania operacji, a w trzeciej
kolejnosci data i godzina przyje¢cia wniosku w Biurze LGD.

zapewniaja stosowanie tych samych kryteriow w calym procesie wyboru w ramach

danego naboru

okreslaja tryb wniesienia przez wnioskodawcoéw protestu od rozstrzygnie¢ organu

decyzyjnego w sposob zapewniajagcy mozliwos¢ skutecznego wniesienia protestu (dla

wnioskodawcow innych niz LGD jest to protest sktadany do samorzadu Wojewodztwa

Kujawsko - Pomorskiego, a dla grantobiorcéw - odwotanie od decyzji Rady).

uwzgledniaja ustanowienie osoby/komisji, ktorej zadaniem bedzie czuwanie nad

prawidtowym przebiegiem procesu
— opiekunem procesu jest Dyrektor Biura LGD lub w razie jego nicobecnosci
wyznaczony cztonek Zarzadu, obstuge techniczna zapewnia Biuro LGD
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PROCES PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW — PROW 2014-2020

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY
DOKUMENTOW)/Dokumenty
zrodlowe

1. ZASADY OGLASZANIA NABORU WNIOSKOW

Ogloszenie naboru wnioskow

Pracownik Biura
LGD/opiekun procesu

1. Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numeru konkursu) w prowadzonym
rejestrze naborow.

2. Opracowanie projektu tresci ogloszenia o naborze oraz zatacznikow, zgodnie z Art. 19
ust. 4 ustawy o RLKS.

Nabor wnioskéw o udzielenie wsparcia winien trwa¢ co najmniej 14 dni, zgodnie z §20 ust.
1 Rozporzadzenia LSR, liczac od dnia rozpoczecia naboréw wnioskéw o dofinansowanie.

1 _Wzér rejestru naboréow wnioskéw
2_Wzor ogloszenia o naborze wnioskow

art. 19 ust. 4 ustawy RLKS
§20 ust. 1 Rozporzadzenia LSR
Wytyczne MRIRW 1.2

Zarzad LGD

Uzgodnienie z ZW istotnych elementéw planowanego naboru wnioskoéw, zgodnie z art. 19.
ust. 4 ustawy 0 RLKS, w szczegdlnos$ci w zakresie ustalenia terminu naboru i wysokosci
limitu dostepnych $rodkéw, planowanych do osiggniecia wskaznikéw, warunkow wyboru
operacji, w szczeg6lnosci odnoszacych si¢ do zakresu operacji, miejsca jej realizacji lub
podmiotu ubiegajacego si¢ o udzielenie wsparcia (jesli dotyczy), treSci ogloszenia oraz
zalacznikow.

Uzgodnienie oznacza wystgpienie drogg e-mail do ZW na co najmniej 16 dni przed
planowanym dniem ogloszenia naboru, z zachowaniem terminéw wynikajacy z Art. 19 ust.
2 ustawy RLKS.

UWAGA 1: Ustalenie wysokosci limitu dostepnych $rodkow nie dotyczy pierwszego
naboru wnioskow.

UWAGA 2: Po uzyskaniu od ZW informacji na temat dostgpnych $rodkéow, LGD na
podstawie tych informacji ustala limit naboru (poniewaz LGD przewalutowata LSR na euro,
to limit ten ustala w walucie euro). W celu ogloszenia naboru LGD wystepuje do ZW o
uzgodnienie terminu tego naboru, ktéry musi by¢ zgodny z harmonogramem. Ponadto, jezeli
w zwigzku z podanymi przez ZW informacjami na temat dostgpnych $rodkéw lub tez z
powodu decyzji LGD o alokacji na konkretny nabér, zmianie ulegaja kwoty przedstawione
w harmonogramie lub termin realizacji danego naboru, LGD wystepujac do ZW o
uzgodnienie terminu naboru przekazuje zaktualizowany harmonogram. LGD otrzymujgc
informacj¢ zwrotna o uzgodnieniu terminu naboru dostaje réwniez informacje o
uzgodnieniu harmonogramu.

Przy okresleniu planowanych do osiggnigcia
wskaznikow, LGD wypehia Zalgcznik nr 1 do
Wytycznych MRIRW

Art. 19 ust 2 i 3 ustawy 0 RLKS




Pracownik Biura LGD

Po uzgodnieniu z ZW istotnych elementéw planowanego naboru LGD zamieszcza
ogloszenie o naborze wnioskdéw, na swojej stronie internetowej, nie wczesniej jednak niz 30
dni i nie pdézniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczegcia biegu terminu
sktadania tych wnioskow.

W miejscu zamieszczenia ogloszenia podaje si¢ date jego publikacji (dd/mm/rrrr).
Co do zasady, nie ma mozliwosci zmiany tresci ogloszenia naboru wnioskow o

dofinansowanie, kryteriow wyboru projektu oraz ustalonych w odniesieniu do naboru
wymogow po ich zamieszczeniu na stronie internetowe;.

art. 19 ust. 3 ustawy RLKS

Wytyczne MRIRW nr .1

2. ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW

Zlozenie
whiosku

Whioskodawca

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sklada wnioSek wraz z zalacznikami
bezposrednio, tj. 0sobiscie albo przez petnomocnika albo przez osobg uprawniong do
reprezentacji, w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow.

Zalecane jest zataczenie wersji elektronicznej wniosku.

art. 20 ust. 1 ustawy RLKS
Wytyczne MRIRW 1.2

Przyjecie wniosku

Pracownik Biura LGD

Przyjecie wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow wraz
z zalgcznikami.

art. 20 ustawy RLKS
Wytyczne MRIRW 1.2

Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znak sprawy).

Numer ten zostaje odzwierciedlony w rejestrach prowadzonym przez LGD.

3 Wzor rejestru wnioskow
Wytyczne MRIRW 1.2

Potwierdzenie zlozenia wniosku: Wniosek opieczetowuje si¢ na pierwszej stronie, tytutem

potwierdzenia jego wplywu, przy czym potwierdzenie powinno zawiera¢ nastepujace dane:
— data i godzina ztozenia wniosku,

numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD,

liczba zatacznikow, ztozonych wraz z wnioskiem,

podpis pracownika LGD,

piecze¢ LGD

Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest rowniez na kopii pierwszej strony wniosku.

Wytyczne MRIRW 1.2




UWAGA: W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskéw o udzielenie wsparcia LGD

realizuje procesy -1V, tj.:

e 1. PROCES WERYFIKACJI WSTEPNEJ WNIOSKOW W RAMACH PROW 2014-2020;
e [Il. PROCES WYBORU | OCENY OPERACJI W RAMACH PROW 2014-2020;
e IV.PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACJI W RAMACH PROW 2014-2020.

I1. PROCES WERYFIKACJI WSTEPNEJ WNIOSKOW - PROW 2014-2020

1. WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKOW

(nie stanowi oceny operacji nalezacej do wylacznej kompetencji Rady Decyzyjnej LGD - jest procesem pomocniczym dla podejmowania decyzji

przez Rade Decyzyjng LGD)

Pracownik biura
LGD/opiekun procesu/
cztonek Zarzadu LGD

Przed przystapieniem do dokonywania procesu weryfikacji wstepnej wskazana osoba
podpisuje zbiorczg dla danego naboru deklaracje poufnosci .

Weryfikacja wstepna kazdego wniosku ztozonego w danym naborze dokonywana jest w

nastepujagcym zakresie:

1. oceny zgodno$ci operacji z LSR, w tym

1.

2.

ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym
w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy
zgodnoS$ci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w
ogloszeniu naboru wnioskéw 0 przyznanie pomocy,
realizacji przez operacje celow gtownych 1 szczegotowych przez
osiagniecie zaplanowanych w LSR wskaznikow.
spelnienia warunkéw wyboru operacji, w szczego6lnosci odnoszacych si¢
do zakresu operacji, miejsca jej realizacji lub podmiotu ubiegajacego sie o
udzielenie wsparcia (jesli dotyczy),
zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktérego oglaszany jest nabor o
przyznanie pomocy, w tym:

e zgodnosci z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru

wnioskow o przyznanie pomocy (refundacja albo ryczatt-premia)

4. wzér Deklaracji poufnosci

5_Wzér Karty weryfikacji wstepnej wniosku
Wytyczne MRIRW 1.3

6_Wzoér pisma wzywajacego

Whioskodawcow do zlozenia wyjasnien lub
innych dokumentéw.




e zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujagcymi w
ramach naboru

2. spehienia przez operacj¢/Wnioskodawce lokalnych kryteriow wyboru (weryfikacja
jedynie w odniesieniu do kryteriéw mierzalnych).

3. propozycji ustalenia kwoty wsparcia

WEZWANIE WNIOSKODAWCY/WNIOSKODAWCOW DO ZELOZENIA WYJASNIEN
LUB DOKUMENTOW

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy, o ktérym mowa w art. 35 ust.
1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD,
konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentow niezbednych do oceny zgodnosci
operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD jednorazowo wzywa
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do ztozenia wyjasnien lub dokumentow w
terminie nie dtuzszym niz 5 dni liczac od dnia nastepujacego po dniu otrzymania wezwania
przez Wnioskodawce.

Wezwanie Whnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw powinno
mieé miejsce przynajmniej w przypadku gdy:

1. dany dokument nie zostat zataczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu
wniosku, ze Wnioskodawca go zatacza,

2. dany dokument nie zostal zataczony (niezaleznie od deklaracji Wnioskodawcy
wyrazonej we wniosku, a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument
obowigzkowy

3. informacje zawarte we wniosku 0 przyznanie pomocy oraz zatacznikach sa
rozbiezne i nie pozwalaja na jednoznaczna weryfikacje mierzalnych kryteriow
wyboru.

Wezwanie Wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw nie moze mie¢ miejsca w
sytuacji, gdy Wnioskodawca w sposob oczywisty nie spetnia danego warunku zgodnosci z
LSR i/lub lokalnymi kryteriami wyboru operacji, a ztozone wyjasnienia moglyby zmieni¢
ten stan rzeczy.

Dokonujac wezwania Wnioskodawcoéw do sktadania wyjasnien lub dokumentow w zakresie
kryteriow wyboru operacji nie nalezy przyjmowaé zatozenia, ze Wnioskodawca oczekuje

przyznania maksymalnej ilo$ci punktow w ramach kazdego kryterium.

Wezwanie zostaje przekazane Wnioskodawcy na pismie za zwrotnym potwierdzeniem




odbioru — bieg terminu liczy si¢ od dnia nastepujacego po dniu doreczenia wezwania. Pismo
wzywajace Wnioskodawce do zlozenia wyjasnien/dokumentéw podpisywane jest przez
przedstawiciela Zarzadu LGD lub Dyrektora biura LGD.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sktada wyjasnienia lub uzupetnienia zgodnie z
wezwaniem bezposrednio, tj. osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez osobe
uprawniong do reprezentacji, w terminie i miejscu wynikajacym z wezwania.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zobowigzany jest przedstawia¢ dowody oraz
sktada¢ wyjasnienia niezbedne do oceny zgodnos$ci operacji z LSR, wyboru operacji lub
ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawdg i bez zatajania czegokolwiek. Cigzar
udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki prawne.

Nieztozenie na wezwanie LGD dokumentoéw lub wyjasnien, jak réwniez ztozenie ich po
terminie wskazanym w wezwaniu powoduje, ze wniosek bedzie weryfikowany na podstawie
pierwotnie ztozonych dokumentow.

Wszystkie wypelione karty weryfikacji wstepnej oraz wyjasnienia lub uzupetnienia
Whnioskodawcow przekazywane sg na posiedzenie Rady Decyzyjnej LGD.

I11. PROCES WYBORU | OCENY OPERACJI — PROW 2014-2020

OSOBA , ]
ETAP CZYNNOSCI WZORY DOKUMENTOW
ODPOWIEDZIALNA
Opiekunem procesu wyboru i oceny operacji jest Dyrektor biura LGD lub w razie jego

2 nieobecnosci Wyznaczony cztonek Zarzadu LGD.

2 Do zadan Opiekuna nalezy m.in.:

= Opiekun procesu a. czuwanie ngd prawidtowym pr;ebleglerr} procesu wybqru i oceny Wnl(_)skow do Regulamin Rady Decyzyjnej LGD,

>, finansowania (w tym zachowania parytetow na poszczegolnych gtosowaniach),

8 b. nadzor nad poprawnoscia dokumentacji z procesu wyboru i oceny,

c. nadzor nad zgodnoscig formalng dokumentacji z procesu wyboru i oceny,
d. czuwanie nad zachowaniem terminéw w catym procesie.




Informacja o posiedzeniu Rady

Przewodniczacym Rady

Posiedzenia Rady zwotuje Przewodniczacy Rady, uzgadniajac miejsce, termin i porzadek
posiedzenia z Zarzadem.

Pracownik Biura LGD

Przygotowanie zawiadomien o posiedzeniu Rady wraz z informacjg dotyczaca mozliwosci
zapoznania si¢ z materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym
z wnioskami, ktore beda rozpatrywane podczas posiedzenia.

Podanie informacji o posiedzeniu do publicznej wiadomos$ci poprzez strong internetowa
LGD co najmniej 5 dni przed planowanym posiedzeniem.

Przewodniczacy Rady
(lub w zastgpstwie
Wiceprzewodniczacy Rady)

Podpisanie zawiadomien o posiedzeniu Rady.

Pracownik Biura LGD

Zawiadomienie o posiedzeniu Rady.

Czlonkowie Rady sa zawiadamiani droga e-mailowg lub w inny skuteczny sposob
0 miejscu, terminie iporzadku posiedzenia Rady najpézniej 5 dni przed terminem
posiedzenia.

7 _Wzér zawiadomienia o posiedzeniu Rady
LGD

Regulamin Rady LGD

PTZygotowarire

posiedzenia
Rady i obstuga

techniczna

Pracownik Biura LGD

Udostepnianie dokumentow Radzie LGD.

Materiaty i dokumenty zwigzane z porzadkiem posiedzenia, w tym wnioski 0 przyznanie
pomocy, ktore beda rozpatrywane podczas posiedzenia, sa udostgpniane Cztonkom Rady do
wgladu w Biurze LGD co najmniej 5 dni przed terminem posiedzenia.

Regulamin Rady LGD

Pracownik Biura LGD

Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady:

— deklaracje poufnoéci i bezstronno$ci

8 Wzor deklaracji poufnosci i bezstronnosci

9 Wzér Karty oceny zgodnosci operacji z




— Kkarty oceny zgodnosci operacji z LSR,
— Kart oceny wg lokalnych kryteriow wyboru

LSR

10 Wzory Kart oceny wg lokalnych
kryteriéw wyboru (odpowiednio do
przedsigwzigcia LSR)

Pracownicy Biura LGD

Obstuge posiedzen Rady, w tym protokotowanie obrad zapewnia Biuro LGD.

Regulamin Rady LGD

Ocena zgodnoSci operacji z LSR i
wyboru operacji oraz ustalenie kwot

wsparcia

Czlonkowie Rady

Podpisanie listy obecnoéci na posiedzeniu Rady z podzialem na sektory.

Regulamin Rady LGD

Przewodniczacy Rady

Otwarcie posiedzenia, sprawdzenia quorum obrad, stwierdzenie prawomocnosci obrad,
wybor sekretarzy obrad, stanowiacych zarazem Kkomisje skrutacyjna, przedstawienie
porzadku obrad.

Regulamin Rady LGD

Cztonkowie
Rady/Pracownik Biura LGD

Przed przystapieniem do oceny operacji ztozonych w ramach danego naboru, kazdy Czlonek
Rady podpisuje deklaracj¢ poufnosci i bezstronno$ci, zawierajaca m.in. informacje o
ewentualnych wylaczeniach z oceny oraz o$wiadczenie, ze Cztonek Rady zapoznat si¢ z
procedurg wyboru i oceny operacji.

Zgodnie z wlasciwymi Wytycznymi Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi oraz na
podstawie zloZzonych deklaracji Pracownik biura LGD wypekhia Rejestr intereséw
czlonkéw Rady LGD

8 Wzor deklaracji poufnosci i bezstronnosci

11 _Rejestr intereséw czlonkow Rady LGD

Przewodniczacy Rady

Glosowanie w sprawie wylaczenia czlonka Rady z oceny.

W przypadku, gdy po zapoznaniu si¢ z rejestrem interesow wystepuja dalsze watpliwoscei co
do bezstronnosci cztonka Rady w odniesieniu do danej operacji, Przewodniczacy Rady

Regulamin Rady LGD




przeprowadza glosowanie w sprawie wykluczenia Cztonka Rady z oceny.

Decyzje Rady odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia oraz rejestrze interesow.

Komisja Skrutacyjna/
Opiekun procesu

Obliczanie wynikow poszczegolnych gltosowan, w tym zachowania parytetu rownowagi
sektorowej.

Czuwanie nad prawidlowym przebiegiem procesu oceny 1 wyboru, poprawnoscia
wypehiania kart oceny, zgodnosci formalnej. Sprawdzanie zbiezno$ci/rozbieznosci ocen
na podstawie ztozonych kart oceny.

Regulamin Rady Decyzyjnej LGD

Komisja Skrutacyjna

1. Wszystkie karty oceny czlonkom Rady Decyzyjnej wydawane sg przez Komisje
Skrutacyjng, a kazda wydana karta musi by¢ opieczetowana pieczecia LGD
(przynajmniej z jednej strony).

2. W przypadku stwierdzenia btedow i/lub brakéw w sposobie wypelnienia karty
oceny Komisja Skrutacyjna wzywa cztonka Rady Decyzyjnej, ktory wypehit te
Rady Decyzyjnej moze na oddanej przez siebie karcie dokona¢ wpiséw w kratkach
lub pozycjach pustych oraz dokonaé czytelnej korekty w pozycjach i kratkach
wypehionych podczas glosowania, stawiajac przy tych poprawkach swoja parafke.

3. Jezeli po dokonaniu poprawek i uzupehien karta nadal zawiera btedy w sposobie
wypehienia, zostaje uznana za gtos niewazny.

Przewodniczacy Rady/
Komisja Skrutacyjna/
Opiekun procesu

Potwierdzanie prawomocnosci obrad.
Sprawdzanie zachowania parytetow przed kazdym glosowaniem dotyczacym wyboru
operacji:
a. napoziomie podejmowania decyzji ani wiadze publiczne, ani zadna z grup interesu
nie posiada wigcej niz 49% praw glosu,
b. co najmniej 50% gloséw w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od partnerow
niebedacych instytucjami publicznymi

Parytety musza by¢ zachowane podczas kazdego gtosowania dotyczacego wyboru operacji.
Glosowanie, ktore zostanie przeprowadzone bez zachowania wymaganego parytetu bedzie
uznane za niewazne.

art. 32 ust. 2 lit b oraz art. 34 ust. 3 lit b
rozporzadzenia 1303/2013
Regulamin Rady Decyzyjnej LGD

Wytyczna MRiRW 3/1/2017




Cztonkowie Rady /
Przewodniczacy Rady

Cztonkowie Rady LGD, w oparciu o karty weryfikacji wstepnej wniosku wypetionej przez
pracownika biura LGD (lub Opiekuna procesu/cztonka zarzadu LGD) dokonuja oceny
wnioskow, W tym oceny zgodnosci operacji z LSR.

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegdlnych czlonkéw Rady
obecnych na posiedzeniu, przy czym przed kazdym glosowaniem w sprawie oceny kazdego
wniosku osoba wskazana w regulaminie sprawdza, czy organ decyzyjny zachowuje
wymagane parytety.

Dokonanie oceny na Kartach oceny zgodnosci operacji z LSR czlonek Rady potwierdza
wlasnor¢cznym podpisem.

Wynik glosowania w sprawie oceny zgodnosci z LSR jest pozytywny, jesli bezwzgledna
wigkszo$¢ uprawnionych do glosowania oddata na karcie glos jako "Glosuje za uznaniem
operacji za zgodng z LSR".

Dla kazdej operacji ocenianej podczas posiedzenia podejmowana jest uchwata Rady LGD o
zgodnos$ci operacji z LSR,

Uchwaly powinny zawiera¢ co najmnie;j:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane
na wniosku w odpowiednim polu,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z
ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatno$ci

3) nazwe/imig i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,

4) tytul operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR,

6) kwote wsparcia wnioskowana przez podmiot ubiegajacy sie 0 wsparcie,

Operacje, ktore nie sa zgodne z LSR, nie podlegaja ocenie wedlug obowigzujacych dla
danego naboru kryteriow wyboru operacji i tym samym nie podlegaja wyborowi.

9 Wzor Karty oceny zgodnosci operacji z
LSR

12_Wzo6r uchwaly Rady LGD w sprawie
oceny zgodnosci operacji z LSR

art. 21 ust. 2 ustawy RLKS




Komisja Skrutacyjna/
Cztonkowie Rady LGD

Sporzadzenie Listy operacji zgodnych z LSR.

Lista powinna zawiera¢ co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane
na wniosku w odpowiednim polu,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajgcego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z
ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci,

3) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,

4) tytut operacji okre§lony we wniosku o przyznanie pomocy,

5) wynik w ramach oceny zgodnoéci z LSR

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie,

Lista przyjmowana jest w formie uchwaty.

13 Wzoér listy operacji zgodnych z LSR wraz
z uchwala zatwierdzajaca liste

Wytyczne MRIRW 1.4

Cztonkowie Rady
Decyzyjnej

Ocena operacji pod wzgledem zgodnos$ci z lokalnymi kryteriami wyboru wnioskéw
(tylko w odniesieniu do operacji zgodnych z LSR).

Czlonkowie Rady Decyzyjnej w ocenie operacji pod wzgledem zgodnosci z lokalnymi
kryteriami wyboru postuguja sie Kartami weryfikacji wstepnej wniosku wypetionymi przez
wskazang osobe.

— Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegélnych cztonkow Rady
obecnych na posiedzeniu i nie podlegajacych wytaczeniu.

— Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednig liczb¢ punktdéw, zgodnie z
lokalnymi kryteriami wyboru.

— Dokonanie oceny na Karcie oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru cztonek
Rady potwierdza wlasnorecznym podpisem.

10_Wzér Kart oceny wg lokalnych kryteriéw
wyboru (odpowiednio do przedsiewzigcia LSR)

Komisja Skrutacyjna/
Opiekun procesu/
Cztonkowie Rady LGD

Sprawdzenie poprawnosci wypetnienia kart oceny, wyliczenie $redniej z glosowan oraz
badanie spelnienia wymaganego minimum punktowego dla kazdej operacji.

1. W trakcie zliczania glosow Komisja Skrutacyjna jest zobowigzana sprawdzi¢, czy
laczna ocena punktowa operacji zawarta w pozycji "SUMA PUNKTOW" na karcie
oceny zostata obliczona poprawnie.

2. Obliczenie wyniku glosowania w sprawie oceny operacji wedlug lokalnych
kryteriow wyboru dokonuje si¢ w taki sposob, ze sumuje si¢ oceny punktowe
wyrazone na kartach stanowigcych glosy oddane waznie w pozycja "SUMA

Regulamin Rady LGD




PUNKTOW" i dzieli przez liczbe waznie oddanych glosow ($rednia arytmetyczna
zaokraglana matematycznie do 2 miejsc po przecinku).

Sposob postepowania w sytuacji rozbieznych ocen czlonkéw Rady LGD:

W sytuacji, gdy pomigdzy skrajnymi sumami punktow (tj. pomi¢dzy najwyzsza i najnizsza
przyznang przez cztonkéw Rady LGD suma punktéw) przyznanymi przez cztonkow Rady
LGD danej operacji w ocenie wg lokalnych kryteriow wyboru wystapi rozbiezno$¢ powyzej
60%, Rada LGD w drodze dyskusji moze naktoni¢ cztonka Rady LGD razaco zanizajacego
lub zawyzajacego punktacje do zweryfikowania dokonanej oceny lub podja¢ decyzj¢ o
ponownej ocenie operacji przez wszystkich cztonkéw Rady LGD bioragcych udziat w
posiedzeniu za pomoca Kart oceny operacji wg lokalnych kryteriéw wyboru. Ostateczna
decyzja Rady LGD zostaje odnotowana w Protokole z posiedzenia.

Cztonkowie Rady LGD/
Komisja Skrutacyjna

Ustalenie kwoty wsparcia w odniesieniu do operacji spelniajacych minimum punktowe.
Na podstawie danych zawartych we wniosku Rada ustala kwote wsparcia dla operacji
w ramach PROW poprzez:

a) zastosowanie wskazanej w LSR intensywnosci pomocy okreslonej dla danej grupy
beneficjentdéw w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR oraz LSR

W przypadku gdy wskazana przez Wnioskodawce — intensywnos¢ pomocy przekracza
intensywnos$¢ wskazang przez LGD w LSR — Rada LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia
poprzez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

Wyliczenie kwoty pomocy w takim przypadku stanowié¢ bedzie iloczyn poziomu
dofinansowania okreslonego przez LGD w LSR oraz sumy kosztow kwalifikowalnych
operacji wskazanych przez Wnioskodawce.

b) zastosowanie odpowiedniej wskazanej w LSR warto$ci premii okreslonej przepisami
§ 16 rozporzadzenia LSR

Jesli wnioskowana kwota premii bedzie wyzsza od okreslonej przez LGD w LSR — Rada
LGD ustali kwotg wsparcia na poziomie okreslonym w LSR.

Jesli wnioskowana kwota premii bedzie nizsza od okreslonej przez LGD w LSR — operacja
zostaje wpisana na liste operacji jako niezgodna z LSR (operacja jest niezgodna z
ogtoszeniem naboru wnioskow)

Rada LGD ustala kwote wsparcia wskazujac kwote w pelnych zlotych (po odcieciu
groszy). Wynik ustalenia kwoty wsparcia odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia
(glosowanie przez podniesienie reki).

Rozporzadzenie LSR
Wytyczne MRIRW 1.3

Cztonkowie Rady LGD/
Komisja Skrutacyjna

Podjecie oddzielnych uchwal o wyborze operacji oraz sporzadzenie listy operacji
wybranych.

14 _Wzér Uchwaly w sprawie wyboru
operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia




Ustalenie listy operacji wybranych odbywa si¢ na podstawie przyznanej podczas oceny
operacji ilosci punktow. W przypadku uzyskania jednakowej ilosci punktow przez dwie lub
wigcej operacji o kolejnosci na liScie operacji wybranych, decyduje wyzszy udziat kwoty
wktadu wilasnego do wartosci kosztow kwalifikowalnych operacji. W drugiej kolejnosci o
miejscu na liScie decyduje nizsza kwota dofinansowania operacji, a w trzeciej kolejno$ci
data i godzina przyjecia wniosku w Biurze LGD.

W przypadku premii na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej o kolejnosci na liscie
decyduje wytacznie data i godzina przyjecia wniosku w Biurze LGD.

Przyjecie uchwala listy operacji wybranych, ze wskazaniem operacji, ktore mieszcza si¢ W
limicie srodkow wskazanym w danym ogloszeniu.

Uchwaly i lista powinny zawiera¢ co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy
przez LGD, wpisane na wniosku o przyznanie pomocy w odpowiednim polu,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z
ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (W
ramach PROW),

3) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,

4) tytut operacji okre$lony we wniosku o przyznanie pomocy,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktow w
ramach oceny w zakresie spetniania przez operacje kryteriow wyboru,

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,

7) ustalong przez LGD kwote wsparcia,

8) wynik wyboru.

Lista operacji wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktore z operacji mieszczg si¢ w
limicie* srodkéw podanym w ogloSzeniu naboru wnioskow na dzien przekazania wnioskow
0 przyznanie pomocy do ZW.

= Poniewaz LGD przewalutowala LSR z PLN na EUR, to przyjmuje warto$¢ limitu w walucie PLN, przeliczajac
wskazany w ogloszeniu o naborze wnioskow o przyznanie pomocy limit srodkéw w walucie EUR po kursie statym
4,0 PLN/EUR. Jednoczesnie LGD informuje wnioskodawce o tym, ze limit naboru ustalony jest w walucie EUR,
ktory zostanie przeliczony przez ZW po kursie biezacym (kurs wymiany euro do ztotego, publikowany przez
Europejski Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajacym
miesiac dokonania obliczen).

15 Wzér Listy operacji wybranych wraz z
uchwala zatwierdzajaca liste

art. 21. ust. 4 ustawy RLKS
Regulamin Rady LGD

Przewodniczacy Rady

Zamknigcie posiedzenia, podpisanie uchwal, przekazanie dokumentacji z wyboru do
Zarzadu LGD.

Regulamin Rady LGD

3. ZASADY ZWOLYWANIA POSIEDZEN RADY ORAZ OCENA ZGODNOSCI OPERACJI Z LSR, WYBORU OPERACJI | USTALENIE

KWOT WSPARCIA - W TRYBIE OBIEGOWYM




Ocena zgodnoSci operacji z LSR i wyboru operacji oraz ustalenie kwot
wsparcia

W uzasadnionych sytuacjach mozliwe jest podj¢cie decyzji przez Rade LGD w
trybie obiegowym, bez konieczno$ci zwolywania posiedzenia cztonkow Rady
LGD.

Ocena zgodnosci operacji z LSR, wybor operacji i ustalenie kwot wsparcia moze
zostaé przeprowadzone w trybie obiegowym z wykorzystaniem aplikacji
internetowej (kazdy Cztonek Rady ma unikalny login i hasto do swojego konta).

Czlonkowie Rady wypelniaja w aplikacji internetowej deklaracje poufnosci i
bezstronnosci dotyczace naboru, karty oceny zgodnos$ci z LSR oraz karty oceny wg
lokalnych kryteriow, positkujac si¢ karta weryfikacji wstgpnej sporzadzona przez
Biuro LGD. Przewodniczacy wyznacza czas na wypelienie kart. Niewypelnienie
kart w okreslonym czasie jest rownoznaczne z rezygnacja z oceny wnioskow w
danym naborze.

Biuro generuje pliki pdf z aplikacji i wysyta je poczty elektroniczng do cztonkow
Rady z prosba o potwierdzenie w formie e-maila, ze deklaracje/karty sa zgodne z
wolg Cztonka Rady. Czlonek Rady moze takze dostarczy¢ w formie papierowej
podpisane deklaracje/karty.

W przypadku niezachowania parytetow, wykluczenia cztonkéw Rady dokonuje
poprzez losowanie Przewodniczacy z przedstawicielem Biura LGD (losowanie
moze by¢ przeprowadzone on-line). Przewodniczacy w porozumieniu z biurem
sporzadza rejestr intereséOw dla naboru.

Przewodniczacy za posrednictwem biura LGD wysyta w formie elektronicznej
zaproszenie na posiedzenie Rady w trybie obiegowym. Podczas takiego
posiedzenia cztonkowie Rady glosuja w aplikacji internetowej nad poszczegdlnymi
uchwatami (czas na glosowanie min. 2 dni). Podczas gltosowania muszg zostaé
zachowane wymagane parytety, opisane przy stacjonarnym trybie posiedzen Rady.
Uchwaty, protokot oraz inne dokumenty sg podpisywane przez Przewodniczacego
Rady (mozliwy jest podpis elektroniczny/podpis za pomocg profilu zaufanego).

IV. PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACJI - PROW 2014 - 2020




ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY DOKUMENTOW

1. PROCES NASTEPUJACY BEZPOSREDNIO PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACJI
(nie po6zniej niz 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskow).

Zawiadomienie o wynikach oceny i wyboru Rady

Zarzad LGD/
Dyrektor biura LGD

1.

Pismo
LGD.

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skladania
wnioskow 0 udzielenie wsparcia, nastepuje sporzadzenie i wyslanie pism do
wszystkich Wnioskodawcow informujacych o wynikach oceny zgodnosci operacji z
LSR lub wynikach wyboru (takze negatywnego), w tym oceny w zakresie spelnienia
przez operacje kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby
punktow przyznanych operacji. LGD informuje w pismie takze o ustalonej kwocie
wsparcia.

. W przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji, LGD wskazuje w pisSmie do

Whioskodawcow, czy w dniu przekazania przez LGD wnioské6w o przyznanie
pomocy do ZW, operacja miesci si¢ w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu
naboru wnioskow.

jest podpisywane przez przedstawiciela Zarzadu LGD lub Dyrektora biura

. W przypadku operacji wybranych przez Rad¢ LGD do finansowania, ktore mieszcza

si¢ w limicie $rodkow*, w odniesieniu do ktorych ustawa RLKS nie przewiduje
mozliwosci wniesienia protestu, skan pisma moze by¢ przekazywany wylgacznie
droga poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres e-mail.

. W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktérego przewidziana jest mozliwo$¢

whniesienia protestu, pismo do Whnioskodawcy zawiera dodatkowo pouczenie 0
mozliwos$ci wniesienia protestu. W takiej sytuacji skan pisma moze zostaé
przekazany drogg poczty elektronicznej (o ile wnioskodawca podat adres e-mail) a
oryginat pisma — kazdorazowo listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

*Poniewaz LGD przewalutowata LSR z PLN na EUR, to przyjmuje warto$¢ limitu w walucie PLN, przeliczajac
wskazany w ogtoszeniu o naborze wnioskow o przyznanie pomocy limit srodkow w walucie EUR po kursie statym
4,0 PLN/EUR. Jednocze$nie LGD informuje wnioskodawce o tym, Ze limit naboru ustalony jest w walucie EUR,
ktory zostanie przeliczony przez ZW po kursie biezacym (kurs wymiany euro do zltotego, publikowany przez
Europejski Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesiacu poprzedzajacym
miesiac dokonania obliczen).

16 _Wzér zawiadomienia o wynikach oceny i
wyboru operacji

art. 21 ust. 5 pkt.1 ustawy RLKS
Wytyczne MRIRW 1.3




Pracownik Biura LGD

W terminie 60 dni od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow,
LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej:

a. liste operacji zgodnych z LSR,

b. liste operacji wybranych (ze wskazaniem, ktore z nich mieszcza si¢ w limicie
srodkow wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskéw),

C. protokot z posiedzenia Rady LGD dotyczacego oceny i wyboru operaci,
zawierajacy informacje o wylaczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem
ktorych wnioskéw wytaczenia dotyczyly.

art. 21 ust. 5 pkt 2 ustawy RLKS
Wytyczne MRIRW 1.3

2. ZASADY PRZEKAZYWANIA DO ZARZADU WOJEWODZTWA DOKUMENTACJI DOTYCZACEJ PRZEPROWADZONEGO

WYBORU OPERACJI

Przekazanie dokumentéw do Zarzadu

Wojewodztwa

Pracownik Biura LGD

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskéw 0
udzielenie wsparcia , LGD przekazuje ZW wnioski 0 przyznanie pomocy (oryginaty),
dotyczace wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru
operacji (kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem) oraz szczegdtowe zestawienie
przekazywanych dokumentow (zat. nr 4 do Wytycznych MRiRW). Kopie wnioskow oraz
dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji podlegaja archiwizacji w LGD.

Przez dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji rozumie sig:

1) uchwatly podjete przez Rade w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy
(dotyczy operacji wybranych),

2) kopie pisemnych informacji do wnioskodawcow, o ktorych mowa w art. 21 ust. 5 pkt
1 ustawy RLKS (dotyczy operacji wybranych),

3) liste obecnosci cztonkow rady podczas glosowania,

4) karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru LSR lub zestawienie
informacji pochodzacych z tych kart (dotyczy operacji wybranych, o ile dokumenty te
nie stanowig zatacznikoéw do pisemnych informacji do wnioskodawcoéw, o ktorych
mowa w pkt 2),

5) ewidencj¢ udzielanego w zwiazku z realizowanym naborem doradztwa, w formie
rejestru lub o$wiadczen podmiotow,

6) rejestr interesow lub inny dokument pozwalajacy na identyfikacje charakteru
powiazan cztonkéw rady z wnioskodawcami / poszczegdlnymi operacjami

Ww. dokumenty LGD przekazuje w oryginalach lub w kopiach potwierdzonych za
zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika Biura LGD.

art. 23 ust. 1 pkt 1 ustawy RLKS
Wytyczne MRIRW 1.4 oraz zat. nr 4




V. ZASADY DOTYCZACE PROTESTU,WYCOFANIA WNIOSKU LUB INNEJ DEKLARACJI, ZMIANY UMOWY PRZEZ BENEFICJENTA -
PROW 2014-2020

1. ZASADY WNOSZENIA | ROZPATRYWANIA PROTESTU

Whioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu — w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia
informacji od LGD w sprawie wynikéw wyboru operacji.

Protest przystuguje w przypadku:

1) uzyskania negatywnej oceny zgodnos$ci operacji z LSR, albo

2) nieuzyskania minimalnej liczby punktow okre§lonej w lokalnych kryteriach
wyboru operacji, albo

3) jezeli operacja zostata wybrana, ale nie miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w
ogloszeniu o naborze (okoliczno$¢, ze operacja nie miesci si¢ w limicie §rodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze nie moze stanowi¢ wylacznej przestanki
whniesienia protestu) albo

) o 17_Wzé test
4) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana. —Yveor protestu

Whioskodawca Wymogi formalne protestu: art. 22 ust. 1 ustawy RLKS
Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera: art. 53 ust. 3 oraz 54 ust. 2 ustawy PS
1) oznaczenie Instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;
2) oznaczenie wnioskodawcy;
3) numer wniosku o przyznanie pomocy nadany przez LGD;
4) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie
zgadza, lub wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢
Z negatywng oceng zgodnosci operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska
whnioskodawcy,
5) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy, naruszenia takie mialty miejsce, wraz
z uzasadnieniem,
6) wskazanie zarzutow w zakresie ustalonej przez LGD nizszej kwoty wsparcia niz
wnioskowana wraz z uzasadnieniem;
7) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,

Whiesienie protestu od rozstrzygnie¢ Rady LGD




z zalaczeniem oryginalu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Zlozenie protestu w biurze LGD, winno nastapi¢ zgodnie ze wskazaniami zawartymi w
pi$mie informujacym o wyniku wyboru i mozliwosci wniesienia protestu.

Pracownik Biura LGD

Przyjecie protestu przez Biuro LGD i umieszczenie go W rejestrze protestow.

W przypadku wniesienia protestu niespeiniajacego wskazanych wcze$niej wymogdw
formalnych lub zawierajacego oczywiste omytki, LGD wzywa jednokrotnie wnioskodawce
do jego uzupehienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac
od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupelnienie protestu przez wnioskodawce moze nastapi¢ wylacznie w zakresie:
— oznaczenia Instytucji whasciwej do rozpatrzenia protestu,
— 0znaczenia wnioskodawcy;
— numeru wniosku;
— podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub
dokumentu po$wiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whnioskodawcy.

Wezwanie do uzupelnienia protestu lub poprawienie w nim oczywistych omylek
wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje wynikow wyboru przez LGD (autokontrole) i
bieg terminu na rozpatrywanie protestu przez ZW.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie bledne
pouczenie lub brak pouczenia.

18 _Wzor Rejestru protestéw
art. 54 ust. 3 i ust. 5 ustawy PS

Zarzad LGD

Niezwtocznie poinformowanie Przewodniczacego Rady LGD oraz Zarzadu Wojewodztwa o
whniesionym protescie.

Art. 22 ust. 6 ustawy 0 RLKS




Autokontrola — weryfikacja wynikéw oceny operacji dokonanej

przez Rad¢e LGD

Przewodniczacy Rady
LGD/ Zarzad LGD/
Rada LGD

1. Przewodniczacy Rady LGD dokonuje oceny wstepnej zlozonego protestu w zakresie
kryteriow i zarzutdw wskazanych przez Wnioskodawce.

Przewodniczacy Rady LGD moze:

a) uznaé zasadno$¢ protestu Wnioskodawcy — co skutkuje odpowiednio:

e skierowaniem operacji do wilasciwego etapu oceny przez Rade LGD
i zwolaniem posiedzenia Rady LGD, lub

e skorygowaniem przez Przewodniczacego Rady LGD oczywistych btedow i
podjeciem uchwaty w trybie obiegowym, bez konieczno$ci zwotywania
posiedzenia, wyltacznie w sktadzie cztonkéw Rady LGD, ktorzy uczestniczyli
w procesie oceny i wyboru danej operacji (z zachowaniem wytaczen z oceny),
albo

b) podtrzyma¢ decyzje podjeta na pierwszym posiedzeniu — wowczas Rada LGD moze

podjac¢ uchwate w trybie obiegowym (w skladzie, ktory przeprowadzat proces oceny i
wyboru operacji; z zachowaniem wylaczen) bez konieczno$ci zwotywania
posiedzenia.

2. Z czynnosci wykonywanych w ramach autokontroli Przewodniczacy Rady LGD
sporzadza protokot.

3. Czynno$ci zwigzane z autokontrola dokonywane sg w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
liczac od dnia wniesienia protestu.

4. O wynikach przeprowadzonej autokontroli LGD informuje kazdorazowo
Whioskodawce na pismie.

5. W przypadku protestu wniesionego po terminie lub tez niespetniajagcego wymogow
formalnych (mimo wezwania przez LGD do uzupelnien) protest przekazywany jest
przez Zarzad LGD bezposrednio do Zarzadu Wojewodztwa, ktéry dokonuje
ostatecznego rozstrzygniecia.

19 _Wzér uchwaly w sprawie rozpatrzenia
protestu — autokontrola

20 _Wzér pisma informujacego
Whnioskodawce o wynikach przeprowadzonej
autokontroli

art. 56 ust. 2 ustawy PS

Zarzad LGD

Protest, wraz z otrzymang od Wnioskodawcy dokumentacja i stanowiskiem LGD
uzasadniajacym rozstrzygnigcie lub brak podstaw do zmiany decyzji, przekazywany jest
niezwlocznie po dokonaniu autokontroli przez Rade LGD do ZW.

art. 56 ust 2. pkt. 2 ustawy PS




POZOSTAWIENIE PROTESTU BEZ
ROZPATRZENIA

Zarzad Wojewodztwa

ZW pozostawia protest bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia o prawie i

sposobie jego wniesienia:
zostat wniesiony po terminie,

2. zostal wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwos$ci otrzymania wsparcia,

3. nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, lub
w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z negatywnag oceng zgodno$ci operacji z
LSR lub w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustalong przez LGD kwota
wsparcia nizsza niz wnioskowana oraz nie zawiera uzasadnienia,

4. zostala wyczerpana kwota przewidziana w Umowie Ramowej na realizacje danego celu
glownego LSR w ramach $rodkow pochodzacych Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich, w ramach ktorego planowana jest realizacja operacji,

o czym wnioskodawca jest informowany na piSmie przez ZW, a informacja ta zawiera
pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego.

art. 59 ustawy PS
art. 22 ust. 8 ustawy RLKS

Wycofanie protestu

Whioskodawca/
LGD/Zarzad
Wojewodztwa

Whioskodawcy przyshuguje prawo wycofania protestu od decyzji Rady do czasu zakonczenia
rozpatrywania protestu przez Zarzad Wojewodztwa. Wycofanie protestu nastepuje przez
ztozenie pisemnego o§wiadczenia za posrednictwem LGD.

W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawcg, LGD:
1. pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie
pisemnej;
2. przekazuje Zarzadowi Wojewddztwa oswiadczenie o wycofaniu protestu jesli zostat on
juz skierowany ZW do rozpatrzenia po dokonaniu autokontroli przez LGD.

Jesli protest zostat skierowany do Zarzadu Wojewddztwa ten pozostawia protest bez
rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie pisemne;j.
W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.

W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sadu
administracyjnego.

art. 54a pkt. 2 ustawy PS

Slad rewizyjny LGD wycofania protestu




2. WYCOFANIE WNIOSKU LUB ZLOZENIE INNEJ DEKLARACJI PRZEZ PODMIOT UBIEGAJACY SIE O WSPARCIE

Whioskodawca

Ztozenie do Biura LGD pisemnego zawiadomienia o wycofaniu wniosku o dofinansowanie lub
innej deklaracji o wycofaniu wniosku. Wycofanie wniosku sprawi, ze wnioskodawca znajdzie

Wytyczne MRIRW 1.2

zasadami obowigzujacymi podczas nabordw organizowanych przez ZW).

Z

S -

£g si¢ w sytuacji sprzed jego zlozenia. Podmiot, ktory wycofat wniosek, moze ponowie ztozy¢

ES whniosek w ramach tego samego naboru, o ile nie dobiegt kofica termin tego naboru wnioskow

Sz 1.  Przyjecie pisemnego zawiadomienia LGD o wycofaniu wniosku o przyznanie pomocy

z £ lub innej deklaracji przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie na kazdym etapie oceny i

= 3 wyboru vynioskc?w. ‘ _ ’ o _

2> Pracownik Biura LGD 2. Wycofgnle Wnlosku w ca_loém sprawia, .Ze povystaje .sytuaCJa, J‘akby podmlqt

28 ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wniosku nie zlozyl. Natomiast wycofanie

&8 wniosku w czesci lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢

g 0 przyznanie pomocy znajduje si¢ w sytuacji sprzed zlozenia odnosnych dokumentow

o lub ich czescei.

1. W przypadku, gdy wnioskodawca wystapi o zwrot ztozonego wniosku badZ innej
deklaracji, pracownik biura LGD zwraca oryginaty dokumentow.

2 2. Kopia wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz z oryginalem wniosku o jego
s> wycofanie.

S L;’ 3. Zwrot dokumentow  wnioskodawcy moze nastapi¢  bezposrednio  badz

§ .§ o korespondencyjnie — na prosbg wnioskodawcy. $lad rewizyjny LGD wycofania dokumentu
= X Pracownik Biura LGD | w przypadku, gdy wnioskodawca wystapi 0 Wycofanie zlozonych dokumentéw po ich )
° 9 przekazaniu do ZW, LGD: Wytyczne MRIRW 1.2
e g 1. pozostawia kopi¢ wniosku o wycofanie dokumentow oraz

3 2. dokonuje adnotacji o wycofaniu (wniosku lub innej deklaracji) na kopii wycofanego
N dokumentu pozostawionej w LGD;

3. wniosek o wycofanie przekazuje do ZW (zwrot dokumentéw nastepuje zgodnie z




3. WNIOSEK BENEFICJENTA O ZMIANE UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY

Opinia w sprawie zmiany umowy 0 przyznanie pomocy na operacje

realizowang w ramach LSR

Beneficjent/Zarzad
Wojewddztwa

Wystapienie Beneficjenta o zmian¢ umowy do ZW.

Na wniosek Beneficjenta mozliwa jest zmiana umowy (zakres dopuszczalnych zmian w ramach
danego EFSI okre§la umowa 0 przyznanie pomocy):

Beneficjent wystepuje do Zarzadu Wojewodztwa z prosba o zmiang umowy, zalaczajac Opinie¢
Rady LGD. Z prosba o wydanie ww. opinii Beneficjent zwraca si¢ do LGD.

Pracownik Biura LGD

Przyjecie wniosku (pisma) 0 wydanie opinii nt. mozliwosci zmiany umowy zostaje opatrzone data
wplywu i podpisem osoby przyjmujacej. O wptywie wniosku pracownik biura LGD informuje
Przewodniczacego Rady LGD.

Przewodniczacy Rady
LGD/Rada LGD

Przewodniczacy Rady LGD dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD w sprawie
mozliwo$ci zmiany umowy pod katem:

1) zgodnosci z LSR

2) zakresem tematycznym okreslonym w ogloszeniu o naborze, ktoérego projekt dotyczyt,
oraz analizuje, czy zmieniony zakres operacji mialby wptyw na otrzymanie minimum punktowego
i zmiang miejsca na liScie operacji wybranych.

Przewodniczacy Rady LGD, jako upowazniony przedstawiciel Rady LGD, wydaje opinig
jednoosobowo, w sytuacji, gdy proponowana przez Beneficjenta zmiana umowy nie miataby
wplywu na decyzje o zgodnos$ci operacji z LSR, a takze decyzje o wyborze tj. operacja nadal
osiggataby minimum punktowe warunkujace wybor i mieScita sie¢ w limicie $rodkéw podanym w
ogloszeniu.

W innej sytuacji Przewodniczacy Rady LGD zwotuje posiedzenie Rady LGD zgodnie z trybem
okreslonym w Regulaminie Rady, co skutkuje podjeciem stosownej uchwaty przez Rade LGD.

Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczac od dnia nastepujacego po dniu
wplywu wniosku (pisma) o wydanie opinii do biura LGD.

Zarzad LGD

Przekazanie opinii Rady Beneficjentowi.

Beneficjent

Beneficjent wystepuje do Zarzadu Wojewddztwa z prosbg o zmiang umowy, zataczajac opini¢
Rady LGD.

21 _Wz6r uchwaly Rady LGD - wydanie
opinii w sprawie mozliwosci zmiany
umowy 0 przyznaniu pomocy przez
Beneficjenta

Regulamin Rady LGD




CZESC IlI
ZALACZNIKI




Wykaz zalacznikow:

1_Wzér rejestru naboréw wnioskow

2 Wzbr ogloszenia o naborze wnioskow

3_ Wzbr rejestru wnioskow

4 Wzor deklaracji poufno$ci

5_ Wozory Karty weryfikacji wstepnej wniosku

6_Wzor pisma wzywajacego Wnioskodawcow do ztozenia wyjasnien lub innych dokumentoéw
7_Wzér zawiadomienia 0 posiedzeniu Rady LGD

8 Wzor deklaracji poufnosci i bezstronnosci

9 Wzbr Karty oceny zgodnosci operacji z LSR

10 Wzory Kart oceny wg lokalnych kryteriow wyboru (odpowiednio do przedsiewzigcia LSR)
11 Rejestr intereséw cztonkdéw Rady LGD

11a_Rejestr interesow - zalgcznik

12 Wzér uchwaty Rady LGD w sprawie oceny zgodnosci operacji z LSR

13 Wzdr listy operacji zgodnych z LSR wraz z uchwata zatwierdzajaca liste

14 Wzbér Uchwaty w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia

15 Wzbr Listy operacji wybranych wraz z uchwatg zatwierdzajaca liste

16 Wzbr zawiadomienia o wynikach oceny i wyboru operacji

17 Wzor protestu

18 Wzor rejestru protestow

19_Woz6r uchwaty w sprawie rozpatrzenia protestu — autokontrola

20 Wzér pisma informujacego Wnioskodawce o wynikach przeprowadzonej autokontroli

21 Wz6br uchwaty Rady LGD - wydanie opinii w sprawie mozliwo$§ci zmiany umowy 0 przyznaniu pomocy

przez Beneficjenta



